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Examen des dossiers

L'examen des dossiers est la phase du jumelage lors de laquelle les programmes et leurs
examinateurs ont accés a toutes les candidatures qui ont été soumises a leur programme
via CaRMS en ligne.

Les processus et procédures d’examen sont laissés a la discrétion des programmes.
Habituellement, les programmes examinent des candidatures jusqu'a ce qu'ils soient
préts a inviter les candidats a une entrevue. Cependant, les programmes peuvent choisir
d’'accepter et d’'examiner des candidatures tout au long du processus des entrevues ou
jusqu'au début de la période de classement.

Responsabilités pendant l'examen des dossiers

Chaque membre de votre faculté a un réle a jouer lors du processus d’examen des
dossiers.

Doyen des études = Etablir les critéres de sélection des programmes
postdoctorales (listés dans la description de programme)
Coordonnateur du bureau de = Développer des lignes directrices et des procédures
FMPD afin de gérer l'information des candidats extraite de
Coordonnateur du jumelage CaRMS en ligne
Directeur de programme = Réviser la liste des examinateurs de dossiers actuels
Administrateur de programme et
o Ajouter de nouveaux examinateurs de
dossiers

o Modifier et retirer les droits d’'acces des
examinateurs de dossiers
o Envoyer des rappels aux personnes qui
examineront de nouveau des dossiers cette
année
= Déterminer le type d'acces pour chaque
examinateur

Examinateur de dossiers = Examiner et évaluer les candidatures
conformément aux lignes directrices et aux critéres
du programme

= Respecter les lignes directrices des facultés afin de
gérer l'information des candidats extraite de
CaRMS en ligne


https://carms.zendesk.com/hc/fr-ca/articles/27282730943757-Quelles-sont-les-diff%C3%A9rences-entre-les-trois-niveaux-d-acc%C3%A8s-pour-les-examinateurs-de-dossiers
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Critéres de sélection

Les processus et procédures d'examen sont laissés a la discrétion des programmes. Le
programme détermine les critéres de sélection que les examinateurs de dossiers utilisent
pour sélectionner les candidats.

Les critéres de sélection de votre programme sont énumérés dans la section <CRITERES
DE SELECTION> de votre description de programme, qui est composée de l'information
suivante:

Obijectifs du programme

Obijectifs du processus de sélection

Processus d’examen des dossiers

Criteres concernant les stages a option

Processus d'entrevue

Information recueillie a l'extérieur de la candidature de CaRMS

Processus de classement

Protection de l'information du candidat

Vous devez toujours traiter l'information a propos des candidats comme étant
confidentielle. Les renseignements personnels des candidats divulgués par CaRMS
devraient uniquement étre utilisés pour sélectionner des candidats et devraient étre
conservés aussi longtemps que nécessaire pour les raisons pour lesquelles ils ont été
recueillis. Vous devez avoir des procédures en place pour détruire, supprimer, effacer ou
convertir en fFormat anonyme les renseignements personnels des candidats apreés a fin du
processus de jumelage.

Nous vous encourageons a réviser les documents en ligne et éviter d'imprimer ou de
transférer de l'information aussi souvent que possible. En tant qu’utilisateur des services
de CaRMS, nous vous recommandons de réviser attentivement les politiques de CaRMS
afin de vous familiariser avec vos droits et vos responsabilités en ce qui concerne les
mesures de sécurité de CaRMS.

Si vous avez des questions ou des inquiétudes a propos de vos responsabilités envers la
protection de l'information, veuillez communiquer avec nous a 'adresse
conformite@carms.ca.

Préparation pour le début de la période d’'examen des dossiers

Avant le début de |a période d'examen des dossiers, les programmes doivent configurer
les droits d’acces pour les examinateurs de dossiers dans CaRMS en ligne. Pendant cette
période, les programmes peuvent ajouter, mettre a jour ou supprimer des examinateurs
de dossiers et créer des filtres d'évaluation en préparation de 'examen des dossiers. Le
nombre d'examinateurs de dossiers individuels requis par votre programme est laissé a la
discrétion du directeur de programme.

La capacité d'un examinateur de dossiers de remplir certaines fonctions dans CaRMS en
ligne dépend du niveau de droits d'acces qui leur a été assigné par le programme.


https://www.carms.ca/pdfs/guide-descriptions-de-programmes.pdf
https://www.carms.ca/fr/politiques/
mailto:conformite@carms.ca
https://www.carms.ca/fr/calendriers/
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Niveau d’'accés des examinateurs de dossiers

: i ACCES EN
ACCES COMPLET| ACCES STANDARD LECTURE
SEULEMENT
Visionner les candidatures o o °
Exporter les candidatures i i
Imprimer les candidatures - = ®
Ajouter des notes i i
Réviser les notes o C
Visionner et accéder a:
o Déclaration d’'ascendance ®
autochtone

O  Questionnaire de déclaration
volontaire de CaRMS

Pour obtenir des instructions et des vidéos étape par étape sur comment ajouter,
modifier et retirer les droits d'accés des examinateurs de dossiers dans CaRMS en ligne,
veuillez consulter la section des droits d'accés pour les examinateurs de dossiers du guide
d'information concernant la gestion des utilisateurs.

Examiner les candidatures

Méme si les examinateurs sont les principaux examinateurs de candidatures, le bureau de
FMPD ainsi que le directeur et les administrateurs de programme ont également 'acces
complet a toutes les candidatures soumises a leurs programmes.

Documents et notes masqués

CaRMS s’efforce de fournir des résultats justes et équitables pour les candidats lors d’'un
jumelage en masquant les documents avec des photographies ou d’autres données
d'identification qui pourraient causer un préjugé involontaire.

Les documents et les notes suivantes seront énumérés dans la candidature d'un candidat,
mais pourront seulement étre consultés lorsqu’ils seront démasqués au début de la
période des entrevues :

= Documents de citoyenneté
* Photos des candidats
» Evaluations des choix professionnels en médecine de famille (CProMF)
» Lesexamens de compétences linguistiques qui contiennent une photo du candidat, a
savoir:
o Le Programme canadien d’évaluation des compétences linguistiques en anglais
(CELPIP)
o Le International English Language Testing System (IETLS) — académique
Le Occupational English Test (OET) — médecine
o Le Test of English as a Foreign Language (TOEFL)

@)


https://www.carms.ca/pdfs/guide-gestion-des-utilisateurs.pdf
https://www.carms.ca/pdfs/guide-gestion-des-utilisateurs.pdf
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Comment visionner les candidatures

1. Connectez-vous a la plateforme CaRMS en ligne. Dans le menu du jumelage,
sélectionnez <EXAMEN DES CANDIDATURES -> VISIONNER>.

‘ JUMELAGE DES SPECIALITES MEDICALES DE 2025 - PR

Examen des candidatures

. programmes dispd
Visionner

Imprimer :I

Exporter les données des

candidatures

2. Une liste de tous vos programmes apparaitra. Si vous étes un examinateur de dossiers,
vous verrez une liste des programmes auxquels vous avez accés. Cliquez sur un
programme pour voir les candidatures qui ont été soumises a ce programme.

3. Sur le coté gauche de l'écran, vous verrez une liste de tous les candidats qui ont
postulé au programme. Cliquez sur le nom d’'un candidat pour ouvrir son dossier de
candidature.

4. Cliquez sur les noms de sections en bleu pour visionner les différentes sections de la
candidature.

—
“v": r une candidature en enties Voir les d

— I
didature ‘v': es documents seulement ‘v‘: rle résumé s
CANDIDAT PRECEDENT | CANDIDAT SUIVANT

Ll Les photos, les documents de citoyenneté et les documents concernant le TOEFL, le [ELTS, le OET et le CELPIP seront disponibles aux fins d'examen le 1 septembre 2024.
s mETEE f e el Seul le bureau des études médicales pos(.doc[?ra les aura accés aux document's de ciFnyenne[e et aux documents concernant le TOEFL, le IELTS, le OET et le CELPIP. Aucun
mEiETTE document de citoyenneté ne sera disponible si le statut légal du candidat a été vérifie.
Formation non medicale Recherche | ‘
Examens
Type () Document 23 | date de soumission Problémes
Permis d'exercice de la médecine et
déclaration
Certificats et diplomes Certificat de formation internat 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Activités académiques ra
Dossier de rendement de I'étudiant en médecine W 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Renseignements supplémentaires
Documents supplémentaires Curriculum vitae 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Renseignements personnels cuments de référence Lettre de recommandation 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Documents Déclaration d'ascendance autochtone 06/28/2024 16:06:53 Signaler
e g e e EACMC, partie | - Relevé de résultats 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Ddcuments de référence Lettre de recommandation 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Notes de fexaminateur Lettre de recommandation structurée en
Documents de référence A ) B 06/28/2024 16:06:53 Signaler
st médecine familiale
atut
Documents supplémentaires ?:::;R;/WWM Directory of Medical 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Cerrificars et dipldmes Dipléme de médecine 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Relevé de notes Relevé de notes médicale 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Documents de référence Letire de recommandation 06/28/2024 16:06:53 Signaler



https://phx.e-carms.ca/phoenix-web/login

W
carms

5. Pour produire un document imprimable en format PDF ou pour visionner la
candidature en entier ou des sections individuelles d’'une candidature, sélectionnez
une des options PDF suivantes.

I Voir une candidature en entier Voir les données d'une candidature Voir |les documents seulement Voir |e résumé I

REMARQUE : Si les candidats assignent des documents aux programmes apreés la date
limite de soumission des candidatures, les programmes ne recevront pas de notification.
Cependant, les candidats peuvent ajouter une note a leur dossier de candidature avisant
le programme qu’'un nouveau document ou un document actualisé a été soumis.

Comment visionner les examens et les tests de jugement situationnel d'un
candidat

Les examens (p. ex., 'examen de la CNE, le EACMC, partie I) et les tests de jugement
situationnel (p. ex., 'examen Casper) sont situés dans la section <EXAMENS> du dossier
de candidature d'un candidat.

i ~ Examens du Conseil médical du Canada (Aucune inscription)
Education médicale et exercice de la A Examens de com e — nel )
médecine péte (Aucune inscription]
Formation non medicale ~ Bxamens de jugement siuationnels (Aucune inscription)
= .

Examens

Permis d'exercice de la médecine’ 14 < = iis des Etats-Unis (Aucune Inscription)

déclaration ~ Examens de certification (1 entrées)

Activités académiques

ignements
Renseignements personnels
Documents

Notes de la part du candidat

Notes de I'examinateur

Statut

Les notes des examens et des évaluations peuvent étre exportées comme élément de
données a partir de a section <EXAMEN DES CANDIDATURES -> EXPORTER LES
DONNEES DES CANDIDATURES>.

‘ JUMELAGE DES SPECIALITES MEDICALES DE 2025 - PR

Examen des candidatures

. brogrammes dispd
Visionner

Imprimer :l

Exporter les données des

candidaturas
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Comment utiliser des filtres dans une candidature

Lors de l'examen des candidatures, vous avez la possibilité d'utiliser des filtres pour
raffiner la liste des candidats.

1. Connectez-vous a la plateforme CaRMS en ligne. Dans le menu du jumelage,
sélectionnez <EXAMEN DES CANDIDATURES -> VISIONNER>.

‘ JUMELAGE DES SPECIALITES MEDICALES DE 2025 - PR

Examen des candidatures

programmes dispd

Visionner

Imprimer :l

Exporter les données des

candidatures

2. Une liste de tous vos programmes apparaitra. Si vous étes un examinateur de dossiers,
vous verrez une liste des programmes auxquels vous avez acces. Cliquez sur un
programme pour voir les candidatures qui ont été soumises a ce programme.

L'outil des Filtres est situé sur le coté gauche de votre écran lorsque vous ouvrez un
programme.

Filtres

Filtres sélectionnés: ET ou

L'utilisation de filtres est limitée a dix ou moins pour assurer une
réponse ponctuelle a votre demande,

EXECUTER UN FILTRE | EFFACER LE FILTRE

Nombre de candidats 3

3. Sélectionnez 'option <FILTRES> pour ouvrir le menu déroulant des filtres disponibles.
Sélectionner plus d'un filtre vous permettra de sélectionner 'option OU lors de
['exécution des Filtres.

4. Cliquez sur le bouton <EXECUTER UN FILTRE> pour utiliser les filtres sélectionnés et
visionner la liste des candidats qui correspondent aux criteres des filtres sélectionnés.


https://phx.e-carms.ca/phoenix-web/login
https://www.carms.ca/pdfs/filter-descriptions-FR.pdf
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Comment visionner les filtres globaux

Les filtres globaux sont des filtres créés par CaRMS et accessibles a tous les examinateurs
de dossiers.

1. Connectez-vous a la plateforme CaRMS en ligne. Dans le menu du jumelage,
sélectionnez <CONFIGURATION -> FILTRES>.

JUMELAGE DES SPECIALITES MEDICALES DE 2025 - PREMIER TOUR ¥ ‘

Configuration Gestion des programmes H
Description générale de Participation au jumelage
programme Gestion des quotas

Description de programme Approbation des réversions

Examinateurs de dossiers Gestion des listes de classement

Liste prinCipale ae candidats

2. Sélectionnez le programme pour lequel vous voulez consulter les filtres globaux et
sélectionnez <FILTRES GLOBAUX>.

Pour débuter, sélectionnez votre jumelage et votre programme ci-dessous :

*Programme: |Da|housie University / Adult Endocrinology and Metabolism / Halifax / Groupe compétitif (C15005070 - 43)

Filtres globaux | [Filtres personnalises

Recherche - | | Afficher éléments
Nom du filtre A | Publier
Activité clinigue au cours des trois derniéres années
Capable de commencer |a formation le Ter juillet
CELPIP-General chaque composant >=9
Citoyen canadien ou résident permanent
CNE
Déclaration : a répondu « oui » 3 certaines gquestions
Déclaration : a seulement répondu « non »
Déclaration d'ascendance autochtone : annexée
Déclaration d'ascendance autochtone : non annexée
DHCEU avec de I'expérience clinique de la pratique

3. Une liste des Filtres globaux disponibles pour ce programme sera affichée.
Pour retirer un filtre de la liste de filtres pour votre programme, désélectionnez la
case dans la colonne <PUBLIER>.



https://www.carms.ca/pdfs/filter-descriptions-FR.pdf
https://phx.e-carms.ca/phoenix-web/login
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Comment créer des filtres personnalisés

La page des filtres est 'endroit ou le bureau de FMPD, les directeurs et les
administrateurs de programme peuvent créer et gérer la liste des filtres de leur

programme. Les examinateurs de dossiers n’ont pas la capacité de créer des filtres.

1. Connectez-vous a la plateforme CaRMS en ligne. Dans le menu du jumelage,
sélectionnez <CONFIGURATION -> FILTRES>.

JUMELAGE DES SPECIALITES MEDICALES DE 2025 - PREMIER TOUR ¥ ‘

Configuration Gestion des programmes 4
Description générale de Participation au jumelage
programme Gestion des quotas

Description de programme

Examinateurs de dossiers

Filtres

2. Choisissez le programme pour lequel vous voulez créer un filtre personnalisé et
cliquez sur le bouton <CREER UN NOUVEAU FILTRE>.

Pour débuter, sélectionnez votre jumelage et votre programme ci-dessous :

*Programme: |Da\hou5ie University / Adult Endocrinalogy and Metabolism / Halifax / Groupe compétitif (C15005070 - 43)

Filtres personnalisés

I CREER UN NOUVEAU FILTRE I

Recherche : Afficher &léments

m

Aucune donnée correspondante n'a té trouvée.

Montrant les entrées 0 a 0 de 0.

3. Saisissez le nom du Filtre et la description.

¥ Documents Créer et enregistrer des filtres personnalisés. Lorsgu'un filire a été enregistré, ce dernier ne peut plus étre modifie. Pour d'autres

jrre.

[J Nombre de documents de citoyenneté
[ Nombre de relevés de notes en
médecine

[J Nombre de DREM

Nombre de documents de référence
[J Nombre de lettres de motivation

[J Nombre de documents de compétence
linguistiques Lorsque vous créez un filtre, utilisez soit la conjonction « ET » ou « QU ».

. )
Nom du filtre: |Muins de trois lettres de rewmmar|

Description Moins de trois lettres de
recommandation

120 Caractéres disponibles

Ces options ne peuvent pas &tre jumeléas.

® eT O ou
Critére Condition Valeur
Nombre de documents de référence =< ~ 3
Exécuter le filter.
Déclaration/permis d'exercice

instructions, consultez le guide d'aide de CaRMS en ligne pour les programmes. Consultez le glossaire des descriptions des filtres pour

10
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4. Sélectionnez les criteres a partir du menu a gauche. Sélectionnez une condition a

partir du menu déroulant et indiquez une valeur. Testez le filtre en cliquant sur le
bouton de la fleche verte. Un X rouge sera affiché si le filtre est incomplet.

Remarque : Pour créer un filtre qui combine des éléments du méme type (p. ex., type
d’examen), vous devez créer un filtre distinct pour chaque élément pour ensuite les
combiner pour créer le filtre désiré.

. Cliquez sur <SAUVEGARDER> pour ajouter le filtre a la liste de filtres de votre
programme ou sur <ANNULER> pour annuler.

. Cochez la case dans la colonne <PUBLIER> pour ajouter le filtre a la liste des filtres de

votre programme. Cliquez sur l'icone de la poubelle E pour supprimer le filtre
personnalisé.

Filtres globaux Filtres personnalisés
CREER UN NOUVEAU FILTRE

Recherche - | | Afﬁcher éléments

Moins de trois lettres de recommandation Diana Mateus

Affichage des articles 14 1 de 1

Comment exporter les données des candidats

. Connectez-vous a la plateforme CaRMS en ligne. Dans le menu du jumelage, cliquez
sur <EXAMEN DES CANDIDATURES -> EXPORTER LES DONNEES DE
CANDIDATURE>.

JUMELAGE DES SPECIALITES MEDICALES DE 2025 - PR

Examen des candidatures

orogrammes dispd

]

Visionner

lmprimer

Exporter les données des

candidatures

11


https://phx.e-carms.ca/phoenix-web/login
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2. Une liste de tous vos programmes apparaitra. Si vous étes un examinateur de dossiers,

vous verrez une liste des programmes auxquels vous avez accés. Cliquez sur le
programme pour lequel vous désirez exporter les données.

Filtres = =
SELECTIONNER TOUTES LES DONNEES [ EFFACER I
Filtres sélectionnés: ET au
ner tout

L'ullhsatlun de ﬂltres‘ est limitée a dix ou moins pour assurer une Renseignements personnels Sélectio
réponse ponctuelle 3 votre demande.

" [ Matricule de CaRMS O prénom O Nom
EXECUTER UN FILTRE EFFACER LE FILTRE M M M - a1 N
[ Citoyennets O Adresse électronique O Numéro de téléphone principal

O Numérc de téléphone secondaire O Derniére date d'activité clinique O Adresse municipale

Nombre de candidats 3

Formation postdoctorale en médecine/Internats  Sélectionner tout

[0 Nom de I'établissement d'enseignement O Pays de r'établissement d'enseignement O Discipline

[ Situation actuelle (année de formation) () Date de début () Date defin
Expérience en pratique clinique Sélectionner tout

[ Nom de I'établissement de soins O Pays de l'établissement de soins [0 Date de début
[ Date defin

Administration Sélectionner tout

[ Sélectionnéfe) pour une entrevue O Date d'entrevue O Motes

[J Note globale [J sélectionné aux fins de classement

EXPORTER

O ville [ Province O pays
Recherche - | | [ Code postal
Faculté de médecine Sélectionner tout
O Nom de I'ttablissement d'enseignement O Pays de I'étanlissement d'enseignement O Date d'onrention du dipléme
Examens  Sélectionner tout
[ Date, statut et note de IEACMC, partie | [ Date, statut et note de IEACMC, partie Il [ Date, statut et nate de I'examen de la CNE
O Notes du TOEFL BT 0 MNote du test TSE [0 Notes de I'ELTS Academic/Indicator
O Motes du CELPIP O Motes du OET O USMLE Erape?
O USMLE Erape2- CK O USMLE Erape3 O Casper
O cPromF

3. Sélectionnez les données que vous désirez imprimer. Cliquez sur <SELECTIONNER
TOUTES LES DONNEES> pour inclure tous les éléments ou cochez les cases
individuelles pour sélectionner certains éléments. Cliquez sur <EFFACER> pour
recommencer.

4. Une fois que vous avez fait vos choix, cliquez sur <EXPORTER> pour exporter les
données dans un fichier Excel téléchargeable.

Comment exporter les rapports sommaires en médecine familiale et en
chirurgie orthopédique (pour le jumelage principal R-1 seulement)

Les programmes de médecine familiale et de chirurgie orthopédique dans le jumelage R
utilisent une lettre de recommandation structurée modele en ligne. Puisqu'il s'agit d'un

-1

formulaire en ligne, les programmes peuvent extraire les données sous forme de rapport

sommaire des données.

Le rapport sommaire des lettres de recommandation structurée en médecine familiale et

le rapport sommaire des lettres de recommandation structurée en chirurgie
orthopédique sont disponibles dans le menu du jumelage dans la section <RAPPORTS>.

12




W

JUMELAGE PRINCIPAL R-1 DE 2025 - PREMIER TOUR ¥

Configuration Gestion des programmes Rapports
Description générale de Participation au jumelage

programme Gestion des quotas

Description de programme

Examinateurs de dossiers

Filtres

1. Cliquez sur le rapport sommaire que vous désirez ouvrir.

2. Une liste de vos programmes apparaitra. Cliquez sur le programme pour lequel vous
désirez exporter les données.

3. Cliquez sur <TELECHARGER LE RAPPORT> pour télécharger les données dans un
fichier Excel.

Comment télécharger les photos des candidats lorsqu’elles sont disponibles

Afin d'assurer des résultats justes et équitables pour tous les candidats, les photos sont
masquées pendant 'examen des dossiers et démasquées juste avant le début de la
période des entrevues. Une fois qu’elles sont disponibles, les programmes peuvent
télécharger les photos des candidats.

1. Connectez-vous a la plateforme CaRMS en ligne. Dans le menu du jumelage,
sélectionnez <EXAMEN DES CANDIDATURES -> IMPRIMER>.

JUMELAGE DES SPECIALITES MEDICALES DE 2025 - PREMIER TOUR ¥

Configuration Gestion des programmes Rapports Examen des candidatures
Description générale de Participation au jumelage Vue centralisée
programme Gestion des quotas Visionner
Description de programme Imprimer
Examinateurs de dossiers Exporter les données des
Filtres candidatures
Statut de l'invitation en
entrevue

2. Une liste de tous vos programmes dans le jumelage apparaitra. Cliquez sur le
programme a partir duquel vous voulez imprimer les photos.

3. Sélectionnez les candidats a partir de la liste sur le coté gauche de l'écran en cochant
la case a gauche de leur nom. Vous pouvez également sélectionner tous les candidats
en méme temps en cliquant sur le lien <SELECTIONNER TOUS LES CANDIDATS>,
situé au-dessus de la boite de recherche.
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4. Sélectionnez l'option <PHOTOS> dans la section <DOCUMENTS>.

Filtres Sélectionner toutes les options
Filtres sélectionnés: ET ou Les Données
Lutilisation de ﬂltre‘s est limitée a dix oumoins O Resume [ Les données d'une candidature O Note et commentaires
pour assurer une reponse pDHCtIJEl le & votre
demande.
5 Documents Dissimuler les types de documents supplémentaires.
EXECUTER UN FILTRE EFFACER LE FILTRE
- [ Relevé de notes medical [ Dossier de rendement de I'étudiant en médecine
Nombre de candidats 0 M Lo .
. . [ Documents de référence Citoyenneté canadienne
Résultats retrouvés: <ajacr, er tous les ca — —
[ Lettre de motivation [] Examens
[ Bvaluations [ Apstraiv/publication
L) Addendum/questionnaire en médecine familiale rurale I Autre document
Aucune donnée correspondante n'a e rouvee. [} CRMCC Evaluation primaire de la formation [ Certificat
L Certificat ECFMG [J Certificat de formation internat
[J Certificat de programme de formation postdoctora [] Changement de nom
[ Contenu aux fins de divu igation [ Conrrar de retour de service/lettre de provision
L) Cours avancée de réanimation pédiatrique (PALS) [ Curriculum vitae
|| Description des intéréts de recherche || Description détaillée de 'expérience de |'exercice de |z médecine

Afin de réduire le nombre de candidats sur votre liste, vous pouvez utiliser des filtres.
Pour appliquer des filtres, sélectionnez l'option <FILTRES> sur le cote de l'écran.
Sélectionnez un filtre a partir du menu déroulant et cliquez sur <EXECUTER UN
FILTRE>.

5. Cliquez sur <TELECHARGER UNE VERSION IMPRIMABLE> pour produire un document
en format PDF pour les candidatures sélectionnées.

REMARQUE : Les photos peuvent également étre téléchargées a partir de la section
<EXAMEN DES CANDIDATURES -> VISIONNER>, si vous désirez les télécharger
individuellement pour chaque candidat.

Comment signaler un probléme avec un document

Lorsque vous examinez une candidature, vous pouvez aviser CaRMS si vous rencontrez un

probléme potentiel avec un document de candidature en cliquant sur le lien <SIGNALER>

situé dans la rangée du document.

Veuillez ne pas envoyer de courriel 3 CaRMS pour signaler un probléme avec un
document.
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CANDIDAT PRECEDENT | CANDIDAT SUIVANT

Résumé

Les photos, les documents de citoyenneté et les documents concernant le TOEFL, le IELTS, le OET etle CELPIP seront disponibles aux fins d'examen le 1 seprembre 2024,
Seul le bureau des études médicales postdoctorales aura accés aux documents de citoyenneté et aux documents concernant le TOEFL, le [ELTS, le OET et le CELPIP. Aucun
document de citoyenneté ne sera disponible si le statut légal du candidat a été vérifie.

Education médicale et exercice de la

médecine
Formation non medicale Recherche | ‘
Examens
- N P Type c Document !: date de soumission Problémes
Permis d'exercice de la médecine et
déclaration
Certificats et dipldmes Certificat de formation internat 06/28/2024 16:06:53 Si; er

Activités académiques Dossier de rendement de I'étudiant en

Dossier de rendement de I'étudiant en médecine

[}
TR T
B = B
o o N
i

: a - médecine
Renseignements supplémentaires
Documents supplémentaires Curriculum vitae 06/28/2024 16:06:53 Si er
Renseignements personnels Documents de référence Lettre de recommandation 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Documents Documents supplémentaires Déclaration d'ascendance autochtone 06/28/2024 16:06:53 Signaler
e e Examens EACMC, partie | - Relevé de résultats 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Documents de référence Letire de recommandation 06/28/2024 16:06:53 Signaler

Nofes de lexaminateur Lettre de recommandation structurée en
Documents de référence o 06/28/2024 16:06:53
médecine familiale

5]
b
&
o
i

Statut
FAIMER / World Di f Medical
Documents supplémentaires Schoals e 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Cerrificats et dipldmes Dipléme de médecine 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Relevé de notes Relevé de notes médicale 06/28/2024 16:06:53 Signaler
Documents de référence Letire de recommandation 06/28/2024 16:06:53 Signaler

Le probléme signalé est envoyé a CaRMS aux fins d’enquéte. L'utilisateur qui a signalé le
probléme sera contacté lorsque le probléme aura été résolu ou si une clarification
supplémentaire est requise.

Comment imprimer les candidatures

Bien qu'il soit possible d’'imprimer les listes de candidats et d'autres informations a partir
de notre systeme en ligne, nous ne l'encourageons pas. En effet, le systéme a été congu
de maniere que l'imprimerie ne soit pas nécessaire — toutes les fonctions peuvent étre
effectuées directement dans le systéme.

Cepdendant, il incombe a votre programme de développer des lignes directrices et des
procédures concernant le traitement de l'information des candidats extraite de CaRMS en
ligne. Si vous avez des questions ou des inquiétudes a propos de vos responsabilités
envers la protection de l'information, veuillez communiquer avec nous a l'adresse
conformite@carms.ca.

1. Connectez-vous a la plateforme CaRMS en ligne. Dans le menu du jumelage,
sélectionnez <EXAMEN DES CANDIDATURES -> IMPRIMER>.

| JUMELAGE DES SPECIALITES MEDICALES DE 2025 - PR

Examen des candidatures

. programmes dispg
Visionner

Exporter les données des
candidatures
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2. Une liste de tous vos programmes apparaitra.
3. Cliquez sur le programme pour lequel vous voulez imprimer des candidatures.

4. Sélectionnez les candidats a partir de la liste a gauche de l'écran en cochant la case a
gauche de leur nom.

I Dalhousie University / Adult Cardiology / Halifax / Groupe compétitif (3 candidats)

Filtres Sélectionner toutes les options

Filtres sélectionnés: ET ou Les Données
Lutilisation de ﬂltre‘s est limitée a dix ou moins [J Résume [0 Les données d'une candidature [J Mote et commentaires
pour assurer une reponse pDnEtueIIe a votre
demande.
. Documents Afficher les types de documents supplémentaires...
EXECUTER UN FILTRE EFFACER LE FILTRE
Nombre d didats 3 [ Relevé de notes médical [ Dossier de rendement de Iétudiant en médecine
lombre de candidats . L .
L [ Decuments de référence Citoyenneté canadienne
Résultats retrouvés: Sajactionner tous les ca S
Lettre de motivation Examens

O Evaluations

o —
4 .
TELECHARGER UNE VERSION IMPRIMABLE

<]

5. Sélectionnez les items que vous voulez imprimer dans les sections <DONNEES> et
<DOCUMENTS>. Cliquez sur <SELECTIONNER TOUTES LES OPTIONS> pour
sélectionner tous les éléments ou cochez les cases individuelles pour sélectionner
certains éléments.

6. Une fois que vos choix ont été faits, cliquez sur le bouton <TELECHARGER UNE
VERSION IMPRIMABLE> pour produire un document PDF de vos candidatures
sélectionnées.

Si vous avez sélectionné plus de trois (3) candidatures :

1. Insérez un nom pour le groupe de candidatures dans le champ <NOM DE GROUPE>.
Cliquez sur <CREER LE GROUPE>. Votre demande sera placée dans une file d'attente
aux fins de téléchargement.

2. Revenez a cette page pour vérifier le statut de votre demande en cliquant sur
<VERIFIER VOS DEMANDES> en haut de la page. Lorsque votre groupe de
candidatures est prét, cliquez sur l'icone de téléchargement dans la colonne
<ACTION>.

Remarque: les groupes de candidatures produits seront disponibles aux fins de
téléchargement pendant sept jours. Aprés ce délai, ils seront supprimés.

3. Utilisez des filtres en sélectionnant la section <FILTRES> sur le c6té gauche de la

page. Sélectionnez un filtre a partir du menu déroulant. Cliquez sur <EXECUTER UN
FILTRE>.
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Foire aux questions

= En tant que directeur ou administrateur de programme, a quels détails dois-je faire
attention lors de 'examen de candidatures soumis par des diplomés hors Canada et
Etats-Unis en médecine (DHCEU) ?

= Que doit faire un programme s'il ne recoit aucune candidature ?

= Les programmes recevront-ils un avis si un document est assigné apres le début de la
période d'examen des dossiers ?

= Pourguoi ne puis-je pas visionner les documents de citoyenneté ou la photo du
candidat?

= Comment puis-je comparer les notes de l'examen de la CNE entre différentes échelles
de notes?

Ressources supplémentaires

Avez-vous besoin de soutien supplémentaire ? Communiquez avec nous en utilisant les
méthodes suivantes :

Consultez notre centre d’aide libre-service pour les :
o Examinateurs de dossiers

o Directeurs et administrateurs de programmes

o Bureaux des études médicales postdoctorales

* Envoyez un message a l'adresse communication@carms.ca.

= Communiquez avec par téléphone au 1 (877) 227-6742.

» Le clavardage en direct est disponible dans CaRMS en ligne pendant les heures
normales d'ouverture.
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